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Todos somos Ixtlahuacan

MTRO. PEDRO HARO OCAMPO, presidente municipal de Ixtlahuacan del Rio,
Jalisco, en cumplimiento a lo dispuesto en el articulo 115 fraccién 1l de la Constitucién
Politica de los Estados Unidos Mexicanos, en relacién al articulo 77 fracciéon | de la
Constitucion Politica del Estado de Jalisco, asi como los preceptos 37 fraccion li y Viiy 40
de la Ley de Gobierno y Administraciéon Publica Municipal del Estado de Jalisco, a todos los
habitantes les hago saber:

Que el Ayuntamiento de Ixtlahuacan del Rio, Jalisco, en Sesién Ordinaria de Ayuntamiento
numero 25 veinticinco, celebrada el dia 29 veintinueve del mes de mayo del afio 2020 dos
mil veinte, bajo el punto nimero 06 seis del orden del dia, ha tenido a bien dirigirme el:

SIGUIENTE:

ACUERDO 668.- SE APRUEBA EN LO GENERAL Y EN LO PARTICULAR, POR
UNANIMIDAD DE VOTOS POR EL PLENO DE ESTE AYUNTAMIENTO, EL CUAL SE

ENCUENTRA INTEGRADO POR LOS REGIDORES: (PEDRO HARO OCAMPO, PRESIDENTE
MUNICIPAL, GLORIA ISABEL MOYA, SINDICO, JAVIER SANDOVAL MORA, TERESA RENTERIA GARCIA, MOISES
JARA YANEZ, MARIA ESTHER SANCHEZ MARTINEZ, ADOLFO RAMIREZ MARTINEZ, GERARDO GODOY JIMENEZ,

MARICELA SANDOVAL GONZALEZ, FRANCISCO SANCHEZ DE LA MORA Y JESUS GONZALEZ VELEzZ. EL
REGLAMENTO DEL CONSEJO MUNICIPAL DE TURISMO.

Por lo tanto, de conformidad por lo dispuesto por el articulo 42 fraccién IV de la Ley de
Gobierno y Administracién Pablica Municipal, mando se imprima, publique, circule y se le
dé el debido cumplimiento.

Dado en el Palacio Municipal de Ixtlahuacan del Rio, Jalisco al 01 primer del mes
de julio del afio 2020 dos mil veinte.

OAMENTE:

“2020, ANO DE LA ACCION POR A DE LA ELIMINACION
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REGLAMENTO DEL CONSEJO MUNICIPAL DE TURISMO DEL MUNICIPIO

DE IXTLAHUACAN DEL RIO, JALISCO.

CAPITULO | DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1°. El presente Reglamento se expide con fundamento en los articulos 115
fraccion Il de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 77, fraccién
V de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Jalisco; 10 de la Ley
General de Turismo; y 40 de la Ley del Gobierno y la Administracion Publica
Municipal del Estado de Jalisco.

Articulo 2°. Este reglamento regula la creacion, organizacion, funcionamiento y
competencia del Consejo Municipal de Turismo de Ixtlahuacan del Rio, Jalisco.

Articulo 3°. El objeto y fines de este Reglamento son:

Promover la creacion de la infraestructura turistica del Municipio.;
Aprovechar los atractivos turisticos existentes, para crear nuevos empleos
para sus habitantes; y

Fomentar la participacion empresarial del sector turistico para ofertar
productos y servicios atractivos para quienes visiten el Municipio.

Articulo 4°. Para los efectos de este Reglamento, se entiende por:

Ayuntamiento: el Ayuntamiento Constitucional de Ixtlahuacan del Rio,
Jalisco;

Consejo: Consejo Municipal de Turismo de Ixtlahuacan del rio, Jalisco; y
Prestadores de Servicios Turisticos: las personas fisicas o juridicas que
ofrezcan, proporcionen, o contraten con el turista, la prestacion de los
servicios a que se refiere la ley de la materia.

CAPITULO Il DE LA INTEGRACION DEL CONSEJO

Articulo 5°. El presente Reglamento es de interés publico y tiene por objeto la
creacion del Consejo Municipal de Ixtlahuacan del Rio, Jalisco como un organismo
colegiado, honorifico, con la naturaleza de 6rgano de consulta popular, en el que

participan los principales representantes de los sectores sociales y empresariales
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REGLAMENTO DEL CONSEJO MUNICIPAL DE TURISMO DEL MUNICIPIO
DE IXTLAHUACAN DEL RIO, JALISCO.

del ramo en el Municipio y del Estado, el cual se renovara con la entrada de cada
administracion municipal dentro de los tres primeros meses de ésta.

Articulo 6°. El Consejo Municipal de Turismo de Ixtlahuacan del Rio, Jalisco, es el
organo de consulta para impulsar la promocion turistica y el desarrollo competitivo
del sector turistico del municipio, que coordinara, propondra y formulara las
estrategias y acciones de la Administracion Publica Municipal, con el fin de lograr
un desarrollo integral de la actividad turistica en el Municipio.

Articulo 7°. El Consejo estara integrado de la siguiente forma:

I.  Por un Presidente, quien sera el Presidente Municipal;

Il. El Secretario Técnico, que sera el Jefe del Departamento de Turismo.

lll. Los Regidores Presidentes de las Comisiones Colegiadas y Permanentes de
Inspeccion y Vigilancia, de Turismo, Fomento Cultural, de Planeacion
socioeconomica y del Empleo y de Servicios Publicos;

IV. El jefe del Departamento de Padron y Licencias;

V. El Jefe del departamento de Cultura dependiente de la Coordinacién General
de Construccion de Comunidad; Los miembros del Consejo antes
mencionados contaran con voz y voto en la toma de decisiones.

VI. Representantes de organizaciones, camaras y organismos intermedios
vinculados con la actividad turistica del Municipio, invitados por el Presidente
del Consejo, entre los que estaran representantes designados por la Camara
Nacional de Comercio, Servicios y Turismo, Camara Nacional de la Industria
de Restaurantes y Alimentos, Asociacion de Hoteles de Jalisco, y de
cualquier otro que sea invitada por el Presidente del Consejo; Todos estos
integrantes conformaran el Consejo de manera permanente e institucional, y
solo tendran derecho a voz en los términos previstos por la ley de la materia.

Articulo 8°. Por cada miembro titular del Consejo, se debe designar a un suplente,
quien acudird en sus ausencias. El suplente designado por el miembro titular, y
aprobado por el Consejo, tiene derecho a voz y voto en las sesiones del mismo,
cuando actué en representacion del consejero titular.

Articulo 9°. Los cargos de los miembros del Consejo son honorificos y tratandose
de servidores publicos, sus funciones son inherentes al cargo que desempefian.

Articulo 10. Podran asistir a las sesiones del Consejo, especialistas, representantes
de universidades, de los colegios de profesionistas u otros representantes de los
sectores sociales y gubernamentales, para que aporten sus experiencias y
conocimientos en materia de promocion turistica, los cuales participan Unicamente
con voz.

Articulo 11. La integracion del Consejo se llevara a cabo durante los tres primeros
meses de cada Administracion Municipal y el cargo de sus integrantes terminara
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REGLAMENTO DEL CONSEJO MUNICIPAL DE TURISMO DEL MUNICIPIO
DE IXTLAHUACAN DEL RIO, JALISCO.

con la Administracién durante la cual desempefien sus funciones o por remocién del

cargo en el Ayuntamiento.

Los funcionarios sefalados en el Articulo 7 de este Reglamento, adquiriran el
caracter de miembros del Consejo por el s6lo hecho de su eleccién o nombramiento.
Los deméas miembros del consejo que representan a los distintos grupos, camaras
0 asociaciones sociales, también culminardn su cargo al término de la
Administracion municipal.

CAPITULO Ill DE LAS FACULTADES Y ATRIBUCIONES DEL CONSEJO Y SUS

INTEGRANTES

Articulo 12. Son facultades del Consejo:

VI.

VILI.

VIII.

IX.

X.

Proponer al Ayuntamiento medidas y estrategias dirigidas a promover el
Desarrollo Sustentable del Turismo del Municipio en sus distintas vertientes,
asi como elaborar el programa de trabajo anual del mismo;
Proponer y analizar proyectos viables, apegados a la normatividad legal y
reglamentaria aplicable y con alternativas de financiamiento, que impulsen el
desarrollo turistico del Municipio;
Emitir opinién sobre el cumplimiento de los objetivos, politicas, estrategias y
metas contenidas en el Plan de Desarrollo Municipal vigente en el ramo
turistico;
Hacer sefialamientos precisos sobre regulaciones, estrategias y medidas que
inhiban o entorpezcan el desarrollo turistico sustentable del Municipio para
Su propuesta al Ayuntamiento;
Proponer la integracién de grupos de trabajo, para analizar o desarrollar
temas relacionados con el impulso al turismo sustentable del Municipio;
Proponer la elaboracion de estudios y trabajos de investigacidon en torno a las
materias de su competencia,
Proponer la elaboracion de material informativo sobre las materias de su
competencia y difundir las acciones derivadas de los programas
correspondientes;
Fomentar las actividades econémicas del Municipio que favorezcan al
Desarrollo turistico;
Promover las acciones de divulgacion de los instrumentos y fondos de los
programas que promueven los Gobiernos Estatal y Federal en el ramo;
Divulgar los fines y funciones del Consejo entre los distintos sectores
econdmicos y agentes sociales;
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REGLAMENTO DEL CONSEJO MUNICIPAL DE TURISMO DEL MUNICIPIO
DE IXTLAHUACAN DEL RIO, JALISCO.

XI. Evaluar el cumplimiento de los objetivos y alcances del Consejo Consultivo
Municipal de Turismo de Ixtlahuacan del Rio, Jalisco; y

XIll. Las demas que resulten afines a los objetivos del Consejo y se apeguen a la
normatividad aplicable.

Articulo 13. Son atribuciones del Presidente del Consejo Municipal de Turismo:

I.  Encabezar el Consejo y presidir las sesiones de éste;

II. Representar al Consejo ante Dependencias y Organismos de los sectores
publico, social y privado;

[ll. Apoyar y promover las iniciativas y propuestas del Consejo;

IV. Remitir al Ayuntamiento toda la informaciéon y documentos que genere el
Consejo en el ejercicio de sus atribuciones; y

V. Las demas que sean afines al objeto y atribuciones del Consejo.

Articulo 14. Son facultades del Secretario Técnico del Consejo:

I. Coordinar en auxilio del Presidente, las reuniones ordinarias y extraordinarias
del organismo;

Il. Calendarizar en coordinacion con los miembros del Consejo, la fecha y hora
en que se celebraran las reuniones de trabajo;

[ll. Elaborar las convocatorias para las reuniones ordinarias y extraordinarias,
del Consejo, y someterlas a consideracion del Presidente del Consejo;

IV. Remitir al Ayuntamiento toda la informacién y documentos que genere el
Consejo;

V. Elaborar las minutas que se deriven de las reuniones que celebre el Consejo;

VI. Dar seguimiento a los acuerdos que se deriven de las reuniones de Consejo;

VII. Participar en las sesiones del Consejo con voz y voto;

VIII. Llevar el registro y la custodia de los documentos que le competan al
Consejo;

IX. Dar respuesta y tramite a los oficios y comunicados que se turnen al Consejo,
los que invariablemente deberan ser firmados por el Presidente;

X. Apoyar las acciones de desarrollo, actualizacion y gestiéon que corresponda
al Consejo, con apego al programa anual que se encuentre aprobado;

XI. Promover la participacion activa de los vocales en el Consejo, propiciando la
asistencia y actuacion de los miembros titulares, a fin de facilitar que
prosperen las propuestas que se formulen en el seno del organismo;

XIl. Vigilar que se cumplan los acuerdos y acciones del Consejo; y

XII. Las demés que sean afines a sus funciones, dentro del marco legal.

Articulo 15. Son obligaciones de los miembros del Consejo:
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REGLAMENTO DEL CONSEJO MUNICIPAL DE TURISMO DEL MUNICIPIO
DE IXTLAHUACAN DEL RIO, JALISCO.

Asistir a las reuniones a las que fueran convocados y solo en caso de
excepcion, enviar a su representante debidamente acreditado;

Presentar propuestas relacionadas con el objetivo general y las atribuciones
del Consejo;

Colaborar en la realizacion de los estudios, proyectos e iniciativas cuya
elaboracion sea acordada en el Consejo;

. Las demas que sefale el Consejo y las disposiciones aplicables; y

V. Vigilar el cumplimiento de los acuerdos y las disposiciones del presente
reglamento.

Articulo 16. Los consejeros ciudadanos que falten a mas de tres sesiones
consecutivas sin justificar sus inasistencias y sin la asistencia de su suplente,
perderan su calidad de consejeros, debiendo el Presidente del Consejo girar oficio
al organismo al que representan para que realice nueva designacion en los términos
de este reglamento.

CAPITULO IV DE LAS SESIONES DEL CONSEJO

Articulo 17. Las sesiones del Consejo pueden ser ordinarias o extraordinarias. Las
primeras son semestrales y las segundas cuando se requiera y asi lo determinen
los miembros del consejo o el Presidente del mismo.

Articulo 18. Las convocatorias a las reuniones del consejo deberan hacerse por
escrito a los integrantes del mismo, con un minimo de cuarenta y ocho horas de
anticipacién para las Ordinarias y de veinticuatro horas para las Extraordinarias.

Articulo 19. Existe quérum para realizar las sesiones del consejo cuando exista
mayoria simple, contando invariablemente con la presencia del Presidente o su
suplente y del Secretario Técnico o su suplente.

Articulo 20. Los acuerdos del Consejo se adoptan por mayoria simple de los votos
emitidos y en caso de empate tiene voto de calidad el Presidente del consejo, y sera
el Secretario Técnico, quien coordine los debates de la sesion.

Articulo 21. En las sesiones de consejo debe mantener en todo momento el respeto
y la tolerancia en las discusiones y mantener la comunicacion directa entre todos
los miembros, asi como fomentar las actitudes que tiendan a la democratizacion de
este Consejo y a la consecucion de los objetivos.

Articulo 22. En el desarrollo de las sesiones se podran formar comisiones que se
consideren pertinentes, las que tendran a su cargo el compromiso de desarrollar las
diversas actividades que emprenda el Consejo para el logro de sus objetivos. Estas
comisiones podran ser permanentes o provisionales. Son comisiones permanentes
aquéllas que se establecen para dar seguimiento a los trabajos en el rubro
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REGLAMENTO DEL CONSEJO MUNICIPAL DE TURISMO DEL MUNICIPIO
DE IXTLAHUACAN DEL RIO, JALISCO.

especifico de la materia de turismo que determine el consejo. Son comisiones
provisionales aquéllas que se forman con motivo de analizar y vigilar un asunto o
emitir un informe o dictamen con el caracter de extraordinario.

ARTICULOS TRANSITORIOS

PRIMERO. EIl presente ordenamiento entrara en vigor al dia siguiente de su
publicacién en la Gaceta Municipal del Ayuntamiento de Ixtlahuacan del Rio, Jalisco.

SEGUNDO. EI Consejo Municipal de Turismo contara con un plazo de 30 dias a
partir de la entrada en vigor del presente ordenamiento, para su instalacion
correspondiente.

Ixtlahuacan del Rio, Jalisco a 01 de julio del 2020
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O N Todos somos Ixtlahuacan

MTRO. PEDRO HARO OCAMPO, presidente municipal de Ixtlahuacén del Rio, Jalisco, en
cumplimiento a lo dispuesto en el articulo 115 fraccién II de la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos, en relacion al articulo 77 fraccién | de la Constitucion Politica
del Estado de Jalisco, asi como los preceptos 37 fraccion It y Vil y 40 de la Ley de Gobierno
y Administracion Pablica Municipal del Estado de Jalisco, a todos los habitantes les hago
saber:

Que el Ayuntamiento de Ixtlahuacan del Rio, Jalisco, en Sesion Ordinaria de Ayuntamiento
numero 26 veintiséis, celebrada el dia 23 veintitrés del mes de junio del afio 2020 dos mil
veinte, bajo el punto nimero 06 seis del orden del dia, ha tenido a bien dirigirme el:

SIGUIENTE:

ACUERDO 735.- SE APRUEBA EN LO GENERAL Y EN LO PARTICULAR, POR
UNANIMIDAD DE VOTOS POR EL PLENO DE ESTE AYUNTAMIENTO, EL CUAL SE

ENCUENTRA INTEGRADO POR LOS REGIDORES: (PEDRO HARO OCAMPO, PRESIDENTE
MUNICIPAL, GLORIA ISABEL MOYA, SINDICO, JAVIER SANDOVAL MORA, TERESA RENTERIA GARCIA, MOISES
JARA YANEZ, MARIA ESTHER SANCHEZ MARTINEZ, ADOLFO RAMIREZ MARTINEZ, GERARDO GODOY JIMENEZ,

MARICELA SANDOVAL GONZALEZ, FRANCISCO SANCHEZ DE LA MORA Y JESUS GONZALEZ VELEZ. EL
REGLAMENTO DE OPERACION DEL COMITE DE VALORACION Y DISPOSICION
DOCUMENTAL DEL AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE IXTLAHUACAN DEL
RIO, JALISCO.

Por lo tanto, de conformidad por lo dispuesto por el articulo 42 fraccién 1V de la Ley
de Gobierno y Administracion Publica Municipal, mando se imprima, publique, circule y se
le dé el debido cumplimiento.

Dado en el Palacio Municipal de Ixtlahuacan del Rio, Jalisco al 01 primer dia del
mes de julio del afio 2020 dos mil veinte.

AT
%2020, ANO DE LA ACCION POR

MENTE:
X, DE LA ELIMINACION DE LA VIOLENCIA

SECRETARIO GENERAL

© Republica No. 2 Ixtlahuacan del Rio, Jal. C.P. 45260 @ Tels: (01) 37373 45135/ 734 5081 / 734 5673






REGLAMENTO DE OPERACION DEL COMITE DE VALORACION Y
DISPOSICION DOCUMENTAL DEL H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE
IXTLAHUACAN DEL RIO

CAPITULO | DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. El presente Reglamento es de orden publico, interés general y
observancia obligatoria para los integrantes del Comité de Valoracién y
Disposicion Documental del H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE
IXTLAHUACAN DEL RIO.

Los acuerdos, resoluciones e instrumentos aprobados por el Comité son de
observancia obligatoria para todos los servidores publicos que gestionen
documentos en este AYUNTAMIENTO.

Articulo 2. El presente ordenamiento se expide con fundamento en los articulos
115, fraccion 11, de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 77,
fraccion I, de la Constitucion Politica del Estado de Jalisco; 40, fraccion I, de la
Ley del Gobierno y la Administracion Publica Municipal del Estado de Jalisco; 54
de la Ley General de Archivos y 56, segundo parrafo, de la Ley de Archivos del
Estado de Jalisco y sus Municipios; y tiene por objeto establecer las bases y
criterios generales para la creacion, integracion y funcionamiento del Comité de
Valoracién y Disposicion Documental del H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL
DE IXTLAHUACAN DEL RIO, el cual es el Grupo Interdisciplinario que tiene como
finalidad asegurar la debida produccion, gestidon, conservacion y destino final de la
documentacion, tanto fisica como electronica, del AYUNTAMIENTO, mediante el
establecimiento de la politica y criterios de valoracion documental.

Articulo 3. Para efectos del presente Reglamento y su &mbito de aplicacion,
ademas de las definiciones contenidas en los articulos 3 de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Jalisco y sus
Municipios, 3 de la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de
Sujetos Obligados del Estado de Jalisco y sus Municipios, 4 de la Ley General de
Archivos y el 3 de la Ley de Archivos del Estado de Jalisco y sus Municipios, se
entendera por:

.  ACTA DE BAJA DOCUMENTAL: documento en el que el Comité de Valoracién
y Disposicién Documental del AYUNTAMIENTO da fe de haberse realizado el
proceso de depuracion de aquella documentacion que ha prescrito en sus
valores administrativos, legales, fiscales o contables, y que no contiene valores
historicos;
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VI.

VILI.

VIII.

AYUNTAMIENTO: el
IXTLAHUACAN DEL RIO;

H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE

COMITE: ElI Comité de Valoracion y Disposicion Documental del
AYUNTAMIENTO;

CUSTODIA: acto por el cual un tercero se responsabiliza de salvaguardar con
garantias técnicas y legales los documentos;

DICTAMEN DE DESTINO FINAL: acuerdo emitido por el Comité en el que
determina si la serie documental que haya prescrito en sus valores
administrativos, legales, fiscales o contables, sera conservada de manera
permanente por tener valor histérico, o bien, se autoriza su baja documental
por no tenerlo;

DICTAMEN DE VALORACION DOCUMENTAL: acuerdo emitido por el Comité
en el que se documenta un resumen de los criterios de disposicion documental
y los plazos de conservacion adoptados para las series documentales del
AYUNTAMIENTO;

DISPOSICION DOCUMENTAL: seleccion sistemética de los expedientes de
los archivos de tramite o concentracién cuya vigencia documental o uso ha
prescrito, con el fin de realizar la baja documental o realizar la transferencia
respectiva, segun sea el caso;

DOCUMENTACION DE COMPROBACION ADMINISTRATIVA INMEDIATA:
documentos creados o recibidos por el AYUNTAMIENTO o sus servidores
publicos, en el curso de diversos tramites administrativos o sustantivos, los
cuales ya no contienen valores administrativos, legales, fiscales, contables o
historicos; por lo que no son transferidos al Archivo de Concentracion. Su
eliminacién debe darse al término de su utilidad, bajo supervision de la Unidad
de Archivo Municipal;

ELIMINACION: procedimiento de destruccion fisica y/o electronica de
documentos e informacion utilizando los métodos y técnicas basados en las
mejores practicas y estandares, garantizando la eliminacion segura de los
datos personales y confidenciales;

GESTION DOCUMENTAL: tratamiento integral de la documentacion a lo largo
de su ciclo vital, a través de la ejecucidn de procesos de recepcién, produccion,
organizacién, acceso y consulta, conservacion, valoracion y disposiciéon
documental;
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REGLAMENTO DE OPERACION DEL COMITE DE VALORACION Y DISPQSICION )
DOCUMENTAL DEL H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE IXTLAHUACAN DEL RIO

INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS: los inventarios generales, de
transferencia o baja documental, asi como el cuadro general de clasificacién
archivistica, las guias de fondos, los catalogos documentales y las fichas de
valoracién documental;

REGLAMENTO: el Reglamento de Operacion del Comité de Valoracion y
Disposicion Documental del AYUNTAMIENTO;

Xlll.  TITULAR DE LA UNIDAD DE ARCHIVO MUNICIPAL: el titular del Area
Coordinadora de Archivos;

XIV.  TRAMITE: el recorrido del documento desde su produccion o recepcion hasta
el cumplimiento de su funcion administrativa.

CAPITULO Il DE LAS ATRIBUCIONES DEL COMITE
Articulo 4. Son atribuciones del Comité:

I.  Proponer al PLENO DEL AYUNTAMIENTO la politica y lineamientos en
materia de valoracion documental, gestion documental y organizacion de
archivos del AYUNTAMIENTO;

[I.  Analizar y proponer mejoras a los procesos y procedimientos institucionales
gue dan origen a la documentacion que integra los expedientes de cada
serie;

[ll.  Establecer los procedimientos para analizar, valorar y decidir el destino final
de los soportes documentales del AYUNTAMIENTO;

IV.  Emitir el Dictamen de Destino Final;

V. Emitir el Acta de Baja Documental;

VI.  Conocer, y en su caso, opinar sobre el alta, modificacion o actualizacion de
las series documentales, asi como los plazos de conservacion y su destino

final;
VIl.  Aprobar los instrumentos archivisticos;
VIIl.  Informar al PLENO DEL AYUNTAMIENTO los acuerdos de baja documental

enviandole las actas que se elaboraron, a través del Presidente Municipal,
para la aprobacion de la desincorporacion de los bienes muebles
documentales propiedad del Gobierno Municipal;

IX.  Proponer modificaciones al presente reglamento;

X.  Las demas que establezcan otros ordenamientos aplicables.
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CAPITULO Ill DE LA INTEGRACION DEL COMITE

Articulo 5. EI Comité se integrara por los titulares de:

I.  Unidad de Archivo Municipal,
[l.  Direccion Juridica;

[ll.  Unidad de Transparencia;

IV.  Contraloria Ciudadana;

V. Las éareas o unidades administrativas productoras de la documentacion
representadas por el titular de mayor jerarquia (Coordinador o anélogo); y

VI. Por los responsables de los archivos de tramite de las areas o unidades
administrativas productoras de la documentacion, Unicamente cuando sea
sujeta de analisis de los procesos y procedimientos institucionales de su
area.

Los integrantes del Comité podran nombrar un representante, mismo que debera
encontrarse en su coordinacion, area o unidad, segun sea el caso, y tener un nivel
jerarquico inmediato inferior al suyo.

La designacion del representante se realizara mediante oficio dirigido al Titular de
la Unidad de Archivo Municipal.

El servidor publico que sea designado como representante podra asistir a las
sesiones del Comité en ausencia del titular y, durante éstas, contara con sus
mismas atribuciones.

Articulo 6. El Titular de la Unidad de Archivo Municipal propiciara la integracion y
formalizacion del grupo interdisciplinario, convocara a las reuniones de trabajo y
fungira como moderador en las mismas, por lo que sera el encargado de llevar el
registro y seguimiento de los acuerdos y compromisos establecidos, conservando
las constancias respectivas.

Articulo 7. El titular de la Unidad de Archivo Municipal tendra las siguientes
atribuciones:

I.  Presidir las sesiones;
. Someter a la aprobacion del Comité el calendario anual de sesiones
ordinarias;
[ll.  Convocar a las sesiones;
IV.  Someter a consideracion del Comité el orden del dia;
V. Elaborar el acta de cada sesidn y recabar las firmas correspondientes, asi
como en el resto de los documentos administrativos en que se hagan constar
las actividades del Comité;
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Registrar la asistencia de todos los participantes en cada sesion del Comité;
VII.  Suscribir las actas y acuerdos en los que conste la participacion del Comité;
VIIl.  Integrar la carpeta para cada sesion y remitirla a los integrantes del Comité
e invitados, en su caso;
IX.  Dar seguimiento al cumplimiento de los acuerdos emanados de las sesiones
del Comité;
X.  Remitir los Dictamenes de destino final a las unidades administrativas que
corresponda;
Xl.  Representar al Comité;

Xll.  Elaborar y someter al Comité la politica y lineamientos en materia de
valoracion documental, gestion documental y organizacion de archivos del
AYUNTAMIENTO;

XIll.  Las demas que le confiera el Comité y otras disposiciones aplicables.

Articulo 8. Los integrantes del Comité tendrén las siguientes atribuciones:

I.  Aprobar la convocatoria y el orden del dia;
[I.  Emitir su opinién general y voto respecto a los asuntos que se traten en las
sesiones del Comité;

[ll.  Suscribir las actas y acuerdos del Comité, en los que obre constancia de su
participacion;

IV.  Sugerir acciones y medidas para el mejor cumplimiento de las facultades y
objetivos del Comité;

V.  Sugerir la participacion de invitados a las sesiones del Comité;

VI.  Firmar los formatos de valoracion documental, los dictdmenes de valoracion
documental y de destino final, asi como las actas de baja documental y los
inventarios que hayan sido aprobados por el Comité;

VII.  Sugerir modificaciones al reglamento y a los instrumentos archivisticos;

VIIl.  Las demés que establezcan otras disposiciones aplicables.

CAPITULO IV DE LA OPERACION DEL COMITE
Articulo 9. Las sesiones del Comité podran ser ordinarias y extraordinarias
Articulo 10. Las sesiones ordinarias se realizaran cada tres meses, en las fechas

establecidas en el calendario anual de sesiones ordinarias del Comité, el cual
debera ser aprobado en la primera sesion anual.

Articulo 11. Las sesiones extraordinarias se celebraran en razon de la importancia
del tema a tratar. Podran ser convocadas por el titular de la Unidad de Archivo
Municipal o por, cuando menos, cuatro integrantes del Comité.
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Articulo 12. El Comité sesionara, previa convocatoria, conforme a los siguientes
plazos:

I. Las sesiones ordinarias con 5 dias habiles de anticipacion; y
Il. Las sesiones extraordinarias con 2 dias habiles de anticipacion.

Articulo 13. La convocatoria a que se refiere el articulo anterior debera contener:

I.  Eldia, horay lugar en que tendra verificativo la sesion;
II. Tipo de sesibn;

[ll.  Orden del dia; y
IV. La documentacion soporte de los asuntos del orden del dia.

Articulo 14. Las sesiones ordinarias o0 extraordinarias, se tendran por instaladas
siempre y cuando se encuentren presentes, por lo menos, cinco de sus integrantes
0 representantes.

Articulo 15. De no existir el quérum necesario para la celebracion de la sesion, se
fijard nueva convocatoria por parte de los presentes estableciendo fecha, hora y
lugar, misma que sera notificada a los ausentes a través del Titular de la Unidad de
Archivo Municipal.

Articulo 16. De cada sesion del Comité, el Titular de la Unidad de Archivo Municipal
elaborara un acta, en la que debera especificar:

I.  Eltipo de sesion;

Il.  Fecha de celebracion;

[ll.  Lista de asistencia;

IV.  Orden del dia;

V. Descripcion breve de los asuntos tratados;

VI.  Acuerdos adoptados y responsables de su cumplimiento; y
VII.  El sentido de los votos emitidos y en su caso, los plazos establecidos para el

cumplimiento de los acuerdos.

Articulo 17. El proyecto de acta se sometera a consideracion de los integrantes del
Comité. Una vez aprobada debera ser firmada por los asistentes.

CAPITULO V DE LOS ACUERDOS DEL COMITE
Articulo 18. Los acuerdos del Comité seran obligatorios para las unidades
administrativas generadoras de la informacién y/o documentacion. Dichos acuerdos

seran difundidos a todos los servidores publicos del AYUNTAMIENTO a través del
Titular de la Unidad de Archivo Municipal para su conocimiento y/o cumplimiento.
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CAPITULO VI DE LA TRANSPARENCIA PROACTIVA

Articulo 19. La documentacion que emita el Comité, relativa a sus actas de sesion,
actas de baja documental, dictamenes de destino final, dictamenes de valoracion
documental, formatos de valoracion documental, e inventarios de baja documental,

entre otros, son publicos, bajo las salvedades establecidas en la normativa aplicable
en materia de clasificacion de la informacion.

Articulo 20. La informacion generada por el Comité se difundira en la pagina de
internet oficial del AYUNTAMIENTO. Dicha informacién se publicara en formatos
abiertos, los cuales deberan ser accesibles, integrales, gratuitos, oportunos,
permanentes y de libre uso.

Articulo 21. La publicacién de la informacion del Comité tiene como finalidad
generar conocimiento publico til, sobre los criterios y procedimientos a través de

los cuales se determinan los plazos de conservacion documental y se dictamina el
destino final de los expedientes.

TRANSITORIO

UNICO. El presente reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su publicacion
en la Gaceta Municipal.
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